
AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ  

DEVLET KONSERVATUVARI 

Maaş İşlemleri Süreci İş Akış Şeması 

(Taşınır Kayıt Kontrol Birimi) 

 

 

ZİMMETTEN DÜŞME İŞLEM SÜRECİ 
 

 

 

Birimlerden gelen iade talepleri incelenerek teslim alınacak 

malzeme kontrol edilir. 

 

 

 

Malzeme eksik veya 
arızalı olarak mı 
teslim edilmek 

                               E      isteniyor? 

 

 

 
Teknik Komisyon kurularak 

taşınırın eksikliği veya 
arızasının kişisel kusurdan 

kaynaklanıp 
kaynaklanmadığı 

hususunda rapor istenir. 

Zimmet Fişi (Düşme) 
düzenlenerek ilgiliye 

imzalatılıp malzeme ambar 
kayıtlarına alınır. 

 

 

H 
Kusur kişisel kaynaklı mı? 

 

 

E 

 

Rayiç bedeli tespit edilmek üzere Değer Tespit 

Komisyonuna sevk edilir. 

 

 

Malzemenin değeri, tespit edilen rayiç bedel 
üzerinden ilgiliden tahsil edilmek üzere 

"Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul 
ve Esaslar Hakkındaki Yönetmelik" 

hükümleri uygulanır. 

 

İŞLEM SONU 

 

 

 

 

 
Tüm işlemler sonucu 
evrakların birer sureti 

dosyalanır. 

H 


